4

UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
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Unidad de Tesoreria

INSTRUCTIVO
SOLICITUD DE ANULACION DE CARTERAS

En el Sistema Financiero del Siu, Médulo de Tesoreria, se implementd una opcidn para ingresar
la “Solicitud de anulacién de carteras”, la misma que permitira anular carteras de conceptos
permitidos como también mantener un registro histérico de anulaciones de carteras, motivos y
cuya forma es TESEDO3F. Se encuentra en la ruta Procesos — Solicitud de anulacion de
carteras — Ingreso de Solicitud de Anulacion de carteras.
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Para generar la solicitud debemos ingresar la dependencia académica en la cual se cred la
cartera del estudiante, podemos digitarlo o levantar la lista de valores y seleccionar la Carrera,
luego damos “aceptar”, el usuario solo tendra acceso a las unidades bajo su responsabilidad.
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La pantalla que tenemos a continuacion es para la generacion de la solicitud de anulacion de
cartera (tesed03f), en donde el primer pardmetro a ingresar es el nimero de cédula del
estudiante o podemos seleccionarlo de la lista de valores y damos aceptar.
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Fecha 18-07-2012

Unidad 1 FACULTADES Subunidad 2 CARRERA DE ING. SISTEMAS COMI
Fersona ALUMMNOS = +

Descripcion -

Carteras Pa

[ cartera | | -
O
Mombre
72 AULESTIA CHUGUIMAR.
26 38623 BALLADARES COROM...
092700329z 289326 BORJA GUAMAN SUEA..
09239313145 409349 CORMEJO PAZMIFO A,
089175875565 304125 DELFIME YUREZ MORA e

F] N319393007 AIARTTA | NP PEYES hATAI 1A

Se visualizara en pantalla solo las carteras que estén generadas bajo los conceptos que pueden
ser anulados y que no estén facturados, de acuerdo a reglamentacion vigente, por ejemplo:
eventos autofinanciados, matriculas, etc., que no constituyen una obligacion de pago adquirida.
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Debemos ingresar una descripcién como respaldo por el motivo de la anulacion, por ejemplo
detalle de documentacidn soporte o explicacién detallada el motivo.
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Luego debemos seleccionar el motivo de la anulacidn, levantando la lista de valores, se lo debe
realizar por cada una de la o las carteras sobre las que solicitaremos anulacion, y presionamos el

boton “OK”
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Posteriormente procederemos a seleccionar la cartera, al ejecutar la accidn se reflejara el valor
de la cartera por anular en la parte inferior, el mismo que debe ser verificado.
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Una vez ingresada toda la informacidn necesaria, procederemos a grabar la solicitud
anulacion, presionando el boton “GRABAR” que se encuentra en el bloque izquierdo

opciones.
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La opcién nos devolverd el mensaje de transaccion satisfactoria y se generara la solicitud de
anulacion de cartera en archivo pdf. Esta solicitud serd visualizada a través del SIU por la
Unidad de Tesoreria para la respectiva revision y sera aprobada en un plazo maximo de 24 horas

laborables. No es necesario el envio de la solicitud para la aprobacion, serviréd solo de respaldo
para el usuario que la ingreso.

.$' UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Solicitud de Anulacién de Cartera No 2

Guayaquil. 23 Julic  de 2012

Economista

Cammen Gémez Coronel
DIRECTORA FIMANCIERA
En su despacho.-

De mis consideraciones:

SOLICITADO CON OFICIO DC-EC-071-2012 POR EL DIRECTOR DE CARRERA GENERADA POR ERROR

Mombre: CABEZAS ZAMBRAMO ANGEL SANTIAGO
RUCoCI 0604022104

Direccidn: MUCHO LOTE, MZ. 2457, W 13

Teléfono: a5282

Carrera: CARRERA DE ECOMOMIA

Walor: $600.00

Cod.Cartera  Deseripeién

Tipo de Concepto Motive de Anulacién Valor

1520102 SEMINARIO DE GRADUACION DE ECONOMISTAS OTROS (EVENTOS AUTOFINANCI ERROR EN EMISION DE ORDEN $500.00

Agradezeo por la atencién que se sinva dar a la presents

Atentaments.

JESSICAMATUTE

Una vez generada la solicitud de anulacién la opcidn nos devolvera nuevamente a la pantalla

inicial, para ingresar una nueva solicitud o caso contrario damos enter en el boton
“CANCELAR?” para salir de la opcion.
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ACCION EDICION CONHSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

de Santiago de Guayaquil

=\, .
Carreras Asignadas

L]

A‘:emar @

El usuario puede realizar la consulta del estado de la solicitud en la opcion de “Consultas de

solicitudes de anulacidn de carteras” cuya forma es la TESEDOSF.
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Solicitudes de Anulaciones de Cartera en Espera
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= |

De ser negada la solicitud, la cartera regresa a su estado inicial de “deuda”. Una vez aprobada
la solicitud se asigna el estado anulado a la cartera y la deuda dejaré de reflejarse en el archivo

del Banco al dia siguiente de la aprobacion de la anulacion.
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